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正式申报注意事项 
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专业技术职务评聘系统正式申报注意事项 

全省高校统一使用“浙江省专业技术职务任职资格申报与评审管理服务平台”进行申报。 

（一） 选择申报计划 

登录 https://zcps.rlsbt.zj.gov.cn/，进入用户中心首页→“职称评审申报” 板块搜索 “杭州

电子科技大学” →选择 “2026 年度杭州电子科技大学专业技术职务评聘申报计划”→点击“马上申

报”，进入正式申报环节。 

 

  

https://zcps.rlsbt.zj.gov.cn/


 

3 
 

（二） 填写申报信息 

1. 开始申报后按系统步骤填报（未完成可在“我的申报记录”中继续填报） 
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2. 在填写“填写申报信息”版块时，请参考下图： 

（1）请注意申报系列、类别按照学校岗位聘任情况选择，不要选错。 

 

  



 

5 
 

（2）单位隶属关系、上级主管部门按图片要求填写 
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（3）申报类型、申报方式请准确选择。直通车申报请选择“标志性业绩直接申报”。 

（4）职称佐证材料：一般为职称证书/职称文件；中级一般为职称文件，可进入到数字杭电内检索

下载附件。如无上述材料，可进入本人的人事系统截取专业技术职务信息页面作为佐证。在填写“专

业技术职务聘任时间”的时候请严格按照证书或者人事系统上“聘期起始时间”的日期来写。 
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（4）本人述职会在评审表中体现，请各位老师认真填写。 

（5）选择受理点时，请各位老师（包括辅导员系列）选择所在学院（注意不要直接选学校），双肩

挑人员选择学科所在学院，机关部门人员选择“其他系列机关部门人员申报受理点”。 
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（三） 选择相关业绩 

经过业绩库完善后，申报时所有业绩都以读取的形式选入，注意“提取说明”。所选业绩必须为任

现职以来业绩，所有业绩只填写一次，同一业绩仅能填在一个栏目中，业绩截至时间为 2026 年 6 月

30 日。 
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（四） 预览确认提交 

务必仔细检查后再点“提交”，提交后材料只能查看不能进行修改，只能请学院经办人退回。 
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一、 常见问题及纠错 

1. 人才称号不在任何栏目中填写，如有可在本人综述第一部分体现。 

2. 论文需正式发表，如收录证明有 online、early access 等内容表示未正式发表，不可使用。 

3. 申报高级职称的，厅局级及以下项目需结题才可使用，结题时间在 6 月 30 日以前 (教改项目栏

目常见错误) 

4. 同一业绩不可重复填写到多个栏目（教学业绩分常见错误） 

5. 国际奖项需要有科研处开具的相关认定证明。 

6. 申报类型、教师的系列请勿选错。单位隶属关系、上级主管部门都选浙江省教育厅。 

7. 有转评情况的老师，在系统中务必把转评前的职称情况填写进去。任现职以来的业绩从转评前的

职称起聘之日起算。 

8. 会议论文不计入一览表，也不可用于代表作送审。EI 收录的收录证明上 Document type：journal 

article (JA) 期刊论文，可以计入。Conference Article （CA）会议论文，不计入。 
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9. 相关重要解释和说明请参见实施办法附件 11 


